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Auszubildende*r zur/zum Kaufmann/Kauffrau für
Büromanagement (m/w/d)
Beschreibung
Wir sind eine moderne Physiotherapie Praxis im Zentrum von Kassel und suchen
für das kommende Jahr einen motivierten Auszubildende*n zur/zum
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d).

Deine Aufgaben:

Unterstützung bei der Organisation und Verwaltung der Praxisabläufe
Bearbeitung von Patientenanfragen und Terminmanagement
Mitarbeit bei der Abrechnung und Buchführung
Korrespondenz mit Patienten, Krankenkassen und Lieferanten

Dein Profil:

Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten und Organisation
Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise
Freundliches Auftreten und gute kommunikative Fähigkeiten
Mindestens ein guter Realschulabschluss

Wir bieten:

Eine fundierte Ausbildung in einem abwechslungsreichen Umfeld
Ein freundliches, junges  Team und eine positive Arbeitsatmosphäre
Unterstützung bei der Prüfungsvorbereitung
Gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung

Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Arbeitgeber
Physio Future

Start Anstellung
01.08.2025

Arbeitsort
Kurt-Schumacher-Straße 11,
34117, Kassel, Hessen

Veröffentlichungsdatum
27. August 2024
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